
工 作 要 点 和 安 排 表

（2018年3月19日－ 3月23日）
	
	虹口校区
	崇明校区

	3月19日

（星期一）
	1.国交学院：10:00 院务会（行政楼407）。

2.文管学院：13:30 辅导员工作例会（教学楼717）。
3.外语学院：14:00辅导员工作例会（教学楼838）。
4.教务处：14:30实践教学工作会（陆朴鸣、徐征出席，行政楼18楼会议室）。
	1.外事处：16:00 英国卡迪夫城市大学海外留学讲座（语信楼116）。

	3月20日

（星期二）
	1.外语学院：9:00系主任工作例会（教学楼814）；10:00 院务会（教学楼836）。

2.外事处：9:45英国切斯特大学海外留学讲座（2015级中英交流班学生参加，教学楼506）；11:20英国切斯特大学海外留学讲座（HND项目学生参加，教学楼212）。
3.教育学院：10:00学前教育系工作例会（教学楼811）；12:00 艺术教育系工作例会（教学楼9楼B-6）。
	1.国交学院：10:00辅导员工作例会（教学楼509）。
2.外语学院：14:00辅导员工作例会（语信楼106）。
3.教务处：中本贯通工作研讨会（校领导、外语学院领导及校办、党办、教务处有关人员参加，地点、时间由教务处另行通知）。

	3月21日

（星期三）
	1.教务处：9:00 处务会（教学楼814）；10:00 教学工作例会（学院教学副院长、教学秘书及教务处工作人员参加，教学楼814）。

2.招生就业工作办公室：10:00  2018届毕业生就业工作会（教学楼717）。

3.商学院：10:30教学秘书工作例会（教学楼835）。
4.外事处：11:20 英国卡迪夫城市大学海外留学讲座（教学楼212）。

5. 信息化办公室：13:30信息化工作领导小组会（行政楼18楼会议室）。
6.财务处：14:30财务处网上报销操作员培训暨交流会（参会人员由财务处另行通知，行政楼10楼教师发展中心）。
7.国交学院：SQA-HND年会及形象大使颁奖典礼（21-23日，北京）。
	1.商学院：14:00 辅导员工作例会（语信楼301）。
2.外事处：15:55 英国切斯特大学海外留学讲座（2016级中英交流班学生参加，教学楼510）。

	3月22日

（星期四）
	1.招生就业工作办公室：9:00  2018年春季招生预录取确认（行政楼一楼玻璃房）。

2.商学院：9:00辅导员工作例会（教学楼835）。
3.教育学院：9:30辅导员工作例会（教学楼904）。
4.文管学院：10:00 优秀毕业生成果展工作会（夏骄雄出席，张鸿志主持，行政楼18楼会议室）；10:00教学秘书工作例会（教学楼717）。
5.教务处：14:30学术委员会会议（行政楼18楼会议室）。

6.外事处：18:00  2018年暑期海外短期访学实践类项目宣讲会（教学楼504）。
	1.文管学院：13:30 辅导员工作例会（语信楼202）；14:00学生干部会（语信楼202）。

	3月23日

（星期五）
	1.教务处：8:30  2018年西班牙语专业八级考试；14:00  2018年西班牙语专业八级考试。
2.招生就业工作办公室：9:00  2018年春季招生候补录取确认（行政楼一楼玻璃房）。

3.国交学院：10:00辅导员工作例会（行政楼403）；12:30  HND菁英计划学生进企业参观（宝钢集团）。

4.商学院：10:00院务会（教学楼835）；14:30教务处对本学院教师的教学系统培训会（综合楼402）。

5.文管学院：14:30 酒店管理专业评估工作会（教学楼727）。
6. 学工处：14:30 辅导员专题培训会（教学楼814）。

7. 财务处：教委财务年检（财务处、科研处、校办相关人员以及各专项项目负责人参加<需要时配合>, 财务处办公室）。
	


注：若有需要可在校长办公室网页查询下载。
